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Os [Recursos Imediatos] sdo um conjunto de materiais de apoio
orientados  para investigagdo, documentagdo, arquivo e
acompanhamento de processos de criagcdo no teatro.

Estes instrumentos metodolégicos integram glossarios, modelos de
inventdrio, protocolos éticos, referéncias técnicas e outros documentos
concebidos para apoiar investigadores, estudantes, artistas, estruturas
culturais e entidades interessadas em prdaticas de preservacdo e
andlise processual.

Mais do que disponibilizar documentos isolados, os “recursos
imediatos” procuram criar um espago de acesso rdpido a ferramentas
operativas e conceptuais que possam apoiar praticas de trabalho,
investigagdo e organizagdo documental no contexto do teatro
contempordneo.

Os materiais apresentados encontram-se em atualizagdo continug,
acompanhando o desenvolvimento da plataforma i[mediato] e das
investigagdes associadas ao projeto.

Os utilizadores podem consultar, descarregar e usufruir livremente
destes recursos. Sempre que forem utilizados em trabalhos
académicos, cientificos, artisticos ou profissionais, deverd ser feita a
respetiva referenciac@o & plataforma i[mediato] e, quando aplicavel,
aos autores ou entidades responsdveis pelos materiais.



| Arquivos
teatrais]

[Arquivo teatral]

Conjunto organizado de registos que documenta a vida, a criagdo e a
gestdo de uma entidade teatral.

<Dossiés de espetdculos, atas, contratos, materiais de producdo e
registos de ensaio>

[Arquivo performativo]

Arquivo entendido como dispositivo ativo, mobilizvel para membériaq,
estudo, criagdo e mediagdo.

<Exposic¢oes, projetos educativos, reativagcées de obras e plataformas
digitais de consulta>

[Documento de arquivo]

Testemunho registado de uma atividade humanag,
independentemente do suporte, ligado ao seu produtor.

<Papel, fotografia, video, dudio, e-mails, bases de dados, websites,
objetos e maquetes>

[Valor probatério]

Capacidade do documento para comprovar factos, direitos e
obrigagdes.

<Contratos, faturas, recibos, atas e correspondéncia formal>

[Valor informativo [ histérico]

Relevancia do documento para compreender prdticas, contextos e
histéria cultural ou artistica.

<Criticas, programas, cadernos de ensaio, fotografias, dossiés de
imprensa e notas de criagdo>



[Fundo documental]

Totalidade dos documentos produzidos ou recebidos por uma
entidade ao longo do tempo.

<Fundo da companhia com vdrias séries e subséries documentais>

[série documental]

Agrupamento de documentos por fungdo, atividade ou tipologia
coerente.

<Producdo, processo criativo, divulgacdo, administragéio e recegdo
critica>

[Respeito pela proveniéncia]

Principio que determina a manutencdo separada dos documentos
produzidos por entidades ou responsaveis diferentes.

<Separacdo entre dire¢cdo artistica e diregdo executiva, coprodutores e
parceiros>

[Oordem original]

Principio de preservacdo, sempre que possivel, da sequéncia e
estrutura criadas pelo produtor.

<Biblia de producdo, pastas de ensaio e cadernos técnicos com
ordenagdo prépria>

[Plano de classificagéo]

Esquema hierdrquico que organiza o arquivo por fungdes ou atividades
e facilita a recuperagdo da informagdo.

<Classes e subclasses por dreas: gestdo, criacdo, técnicq,
comunicacdo e digressdo>

[Cota / codificagéio]
Identificador Unico que situa cada item na estrutura do arquivo.
<Cdbdigos do tipo ano—espetdculo—area-subsérie>

[Avaliagéio documental]

Processo de decis@o sobre o que conservar, durante quanto tempo e
com que finalidade.

<Calenddrio de conservacdo, eliminacdo de duplicados e selecdo de
documentos com valor permanente>



[Descrigéio arquivistical]

Registo normalizado da informagdo essencial para localizar,
compreender e interpretar documentos.

<Fichas, inventdrios e metadados: titulo, datas, suporte, extensdo e
contexto>

[Diagnéstico [ levantamento]

Mapeamento inicial do que existe, onde se encontra, em que estado
estd e que riscos apresenta.

<Lista de locais de guarda, materiais dispersos em casas ou
arrecadagodes e estado de conservagdo>

[Politica e responsabilidades]

Definicio de objetivos, regras e responsdveis pelo arquivo,
assegurando continuidade e coeréncia.

<Regulamento simples, equipa responsdvel e procedimentos de
incorporacdo e consulta>

[Preservacéo fisica]

Medidas de acondicionamento e conservacdo destinadas a reduzir
degradacgdo, dano e perda.

<Caixas e pastas adequadas, limpeza, remocdo de agrafos e fita-cola
e separacdo de fotografias e negativos>

[Preservacéo digital e migragéo]

Estratégias para evitar a perda de informagdo por obsolescéncia
tecnoldgica e garantir acesso futuro.

<Backups, formatos estdveis, migracdo de suportes e copias em locais
distintos>

[Acesso, seguranca e registo de consulta]

Regras para consulta interna e externa, controlo de entradas e saidas
e protecdo do acervo.

<Permissbes de acesso, livro de registo, protegdo contra furto e gestdo
de direitos e imagem>



[Gestdo de riscos]
Identificago e mitigagdo de ameagas ambientais, técnicas e

estruturais ao acervo.
<Luz, humidade, temperatura, pragas, incéndio, inundagdo e

fragilidade do espaco>



<Ficha Técnica>
«Titulo> [Recurso imediato]
Conceitos base em torno do arquivo teatral

<Tipologia> Recurso metodologico digital
<Enquadramento> Plataforma i[mediato]
Doutoramento em Média-Arte Digital

<Coordenacdo e desenvolvimento> Ruben Ferreira
<Instituicdes associadas ao doutoramento>
Universidade do Algarve

Universidade Aberta

CIAC — Centro de Investigacdo em Artes e Comunicagdo

<Areas de intervengéo>
Teatro contempordneo
Média-arte digital
Humanidades Digitais
Arquivo e documentacgdo
Genética teatral
Processos de criagdo

<Componentes da plataforma>

Mapeamento de estruturas e equipamentos

Arquivo e documentagdo

Estudos e recursos

[CiTT] — Comunidade de Investigacdo em Teatro e Tecnologia

<Website>
www.plataformaimediato.com
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